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Bedingungen fiir die Teilnahme an Angeboten des internen
Fortbildungsprogramms von KiTa Bremen

1. Teilnahmevoraussetzungen
Teilnahmeberechtigt sind alle Mitarbeiterinnen des Eigenbetriebs KiTa Bremen. Sollte sich
ein Fortbildungsangebot lediglich an bestimmte Funktionsgruppen im Betrieb richten, ist dies
in der jeweiligen Ausschreibung unter ,Zielgruppe“ angegeben und muss berucksichtigt
werden.

Auch Mitarbeiteriinnen anderer Trager kdnnen an den Fortbildungen unseres internen
Programms teilnehmen, wenn sie auf regelmafiger Basis in einem unserer Kinder- und
Familienzentren eingesetzt sind. Dazu gehoren z. B. Fachkrafte der Fruhforderung und
Personliche Assistenzen.

2. Anmeldung
Die Anmeldung zu Veranstaltungen des internen Fortbildungsprogramms von KiTa Bremen

ist auf zwei Wegen moglich:

a) Online-Anmeldung iiber das Portal fiir Mitarbeitende

Im Portal fur Mitarbeitende, dem Servicebereich unter www.kita.boremen.de, Bereich
Fortbildung, kdnnen die Angebote des internen Fortbildungsprogramms aufgerufen
werden. Ein Link am Ende der jeweiligen Ausschreibung fuhrt zum online-
Anmeldeformular.

Die online-Anmeldung setzt voraus, dass vorab Rucksprache mit einer Vorgesetzten
Person stattfand und diese ihr Einverstandnis zum Fortbildungsvorhaben erklart hat. Dies
wird im Anmeldeprozess dokumentiert, indem Vorname und Name der vorgesetzten
Person in das entsprechende Feld im online-Anmeldeformular eingetragen wird
(Pflichtfeld).

Wenn Mitarbeiterinnen langer nicht im Dienst sind, z. B. wg. Elternzeit, Beurlaubung oder
Langzeiterkrankung, kann es sein, dass keine direkt vorgesetzte Person angegeben
werden kann. Die Online-Anmeldung wird dennoch entgegengenommen, wen dies im
Feld, in das der Name der vorgesetzten Person eingetragen werden soll, vermerkt wird.

Bei der Anmeldung kann eine dienstliche oder eine private E-Mail-Adresse angegeben
werden. An diese Adresse versendet der Bereich Fortbildung nach Abschluss des
Anmeldevorgangs die Anmeldebestatigung.

Der oder die Angemeldete leitet diese Bestatigung zur Kenntnis an die vorgesetzte
Person weiter, die vorab inhr Einverstandnis zum Fortbildungsvorhaben erteilt hat. Bei
Personen, die aktuell keiner direkt vorgesetzten Person zugeordnet sind, entfallt dieser
Schritt.

Mitarbeitende anderer Trager, die auf regelmafiger Basis in einem unserer Kinder- und
Familienzentren eingesetzt sind, nennen bei der online-Anmeldung im Feld Bemerkungen
die Einrichtung, in der Sie tatig sind, inre Funktion und lhren Arbeitgeber.

Eine Online-Anmeldung ist nur bis zum Ende der jeweiligen Anmeldefrist moglich.


http://www.kita.bremen.de/
https://www.kita.bremen.de/aktuelles/portal-fuer-mitarbeitende/fortbildungsangebote-19884
https://www.kita.bremen.de/aktuelles/portal-fuer-mitarbeitende/fortbildungsangebote-19884
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b) Anmeldung per Antragsformular iiber die Hauspost
Jede gewlnschte Fortbildung soll auch beantragt werden kdnnen.

Deshalb, und weil dies fur manche Mitarbeitende der einfachere Weg ist, bleibt die
Anmeldung auf dem Papierweg als Anmelde-Option erhalten. Das Formular fur die
Beantragung der Teilnahme an Angeboten des internen Fortbildungsprogramms steht
unter www.kita.boremen.de im Portal fUr Mitarbeitende im Bereich Fortbildung bereit.

Das Antragsformular die ,Stellungnahme der Einrichtungsleitung / vorgesetzten Person®
vor. Wenn die vorgesetzte Person mit der beantragten FortbildungsmalBnahme
einverstanden ist, setzt sie in dem vorgesehenen Feld ein Kreuz bei ,,Ja“. Wenn kein
Einverstandnis vorliegt, kreuzt sie ,Nein“ an. Im Falle eines ,Neins® ist eine kurze
Stellungnahme in dem dafUr vorgesehenen Feld notwendig.

Wenn Mitarbeiter:innen langer nicht im Dienst sind, z. B. wg. Elternzeit, Beurlaubung oder
Langzeiterkrankung, kann es sein, dass keine direkt vorgesetzte Person angegeben
werden kann. Die Stellungnahme der vorgesetzten Person bleibt dann offen. Eine
Anmeldung ist trotzdem madglich, wenn mit Einreichen des Antrags Uber die besondere
Situation informiert wird.

Alle Fortbildungsantrage mussen an die Zentrale von KiTa Bremen, Bereich Fortbildung,
weitergeleitet werden, auch solche, die abgelehnt werden, entweder als Papierfassung
Uber die Hauspost oder eingescannt per E-Mail an fortbildung@kita.bremen.de.

Eine Anmeldung per Fortbildungsantrag ist auch nach dem Ende der jeweiligen
Anmeldefrist moglich, wenn zu diesem Zeitpunkt noch Platze in dem
Fortbildungsangebot offen sind. Dies kann im Fortbildungsbereich erfragt werden (E-Mail
an fortbildung@kita.oremen.de).

3. Zu-und Absagen / Auswahlverfahren

Liegen fUr Veranstaltungen des internen Fortbildungsprogramms von KiTa Bremen mehr
Anmeldungen als Platze vor, werden die Teilnehmer:innen nach Eingangsdatum der
Anmeldung zur Fortbildung zugelassen. In Ausnahmefallen und nach Rucksprache mit der
Jjeweiligen Fachabteilung kann das Prinzip 1 Platz pro Einrichtung® gelten.

Die Vergabe der Platze erfolgt unter Berlicksichtigung der Inklusionsvereinbarung im Sinne
von § 166 Sozialgesetzbuch Neuntes Buch (SGB IX) Rehabilitation und Teilhabe von
Menschen mit Behinderungen der Freien Hansestadt Bremen. Eine Schwerbehinderung oder
Gleichstellung kann bei online-Anmeldung im Feld ,Bemerkungen® und bei Anmeldung per
Antragsformular in dem entsprechenden Feld angegeben werden.

Eine Platzzusage bzw. Information Uber einen Wartelistenplatz erfolgt i. d. R. spatestens zwei
Wochen vor der Veranstaltung per E-Mail.

Bei online-Anmeldung wird die Einladung an die E-Mail-Adresse gesendet, die in das online-
Anmeldeformular eingetragen wurde. Ging die Anmeldung per Fortbildungsantrag ein und
hat die angemeldete Person keine dienstliche E-Mailadresse, geht die Einladung an das E-

Mail-Postfach der Einrichtung.

Unfallschutz

Wahrend der Teilnahme an genehmigten Fortbildungen sind Mitarbeiterinnen von KiTa
Bremen unfallversichert. Dies gilt auch, wenn sie wahrend der Teilnahme vom Dienst
beurlaubt sind.


http://www.kita.bremen.de/
https://www.kita.bremen.de/aktuelles/portal-fuer-mitarbeitende/fortbildungsangebote-19884
mailto:fortbildung@kita.bremen.de
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5. Riicktritt

Die Anmeldung fur alle Fortbildungsveranstaltungen ist verbindlich. Sofern bestatigte
Angemeldete eine Veranstaltung aus dienstlichen oder personlichen Grunden nicht besuchen
konnen, muss dies schriftlich an fortbildung@kita.bremen.de mitgeteilt werden.

6. Anrechnung der Arbeitszeit

Siehe hierzu §11 der Dienstvereinbarung Uber die Erbringung der Arbeitszeit im Rahmen
eines Dienstplanes bei KiTa Bremen (DV-AZ) in der aktuellen Fassung. Die Arbeitszeit beginnt
und endet am Veranstaltungsort der Fortbildung. Wegezeiten sind nur zu beriicksichtigen,
wenn vor- oder im Anschluss an die Veranstaltung die Regeltatigkeit am Arbeitsplatz
aufgenommen wird.

7. Teilnahmebescheinigungen

Teilnahmebescheinigungen erhalten nur Teilnehmer:innen, die mindestens 34 der Dauer der
Fortbildungsveranstaltung besucht haben. Die Teilnehmer:innen erhalten die
Teilnahmebescheinigungen im Anschluss an die Fortbildungen. Der Bereich Fortbildung gibt
eine weitere Ausfertigung direkt an die Personalsachbearbeitung weiter, so dass sie in die
Personalakte aufgenommen werden kann.
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